Riigi Kinnisvara Aktsiaseltsi noukogu tookord

1.  Uldsitted

Riigi Kinnisvara Aktsiaselts (edaspidi Selts) ndukogu tookord (edaspidi Tookord) sdtestab
Seltsi ndukogu (edaspidi Noukogu) sisemise tookorralduse, sealhulgas asjaajamise,
koosolekute kokkukutsumise, otsuste vastuvotmise ja vormistamise korra, teabe andmise ning
muud Noukogu tooga seotud kiisimused vastavuses kehtivate Oigusaktide ja Seltsi
pohikirjaga.

2. Noukogu iilesanded

2.1. Noukogu planeerib Seltsi tegevust, sealhulgas kinnitab:

2.1.1. Noukogu jargmise majandusaasta tooplaani.

2.1.2. Seltsi jargmise majandusaasta tulude, kulude ja investeeringute eelarve.

2.1.3. Seltsi pikaajalise strateegia ja arengusuunad.

2.1.4. siseauditite jargmise aasta toOplaani.

2.2. Noukogu korraldab Seltsi juhtimist, sealhulgas:

2.2.1. Annab vajadusel juhatusele korraldusi Seltsi juhtimisel.

2.2.2. Teeb Seltsi aktsioniri, ndukogu liikme, audiitori voi juhatuse ndudel otsuseid muudes
Seltsi majandustegevusega seotud olulistes kiisimustes.

2.3. Noukogu teostab jirelevalvet juhatuse tegevuse iile, sealhulgas:

2.3.1. Vaatab Noukogu korralistel koosolekutel 1dbi juhatuse poolt esitavad kvartaalsed
iilevaated Seltsi majandustegevusest ja majanduslikust olukorrast.

3. Noukogu koosoleku kokkukutsumine

3.1.  Noukogu vdtab vastu otsuseid oma koosolekutel. Oigusaktides ja pdhikirjas ettenéhtud
juhtudel ja korras voib Noukogu votta vastu otsuseid ka koosolekut kokku kutsumata.

3.2.  Noukogu korralised koosolekud toimuvad vastavalt Noukogu t66plaanile, kuid mitte
harvemini kui {iks kord 3 kuu jooksul.

3.3.  Noukogu erakorraline koosolek kutsutakse kokku Aktsiondri, audiitori, Noukogu
litkkme vo1 juhatuse ndudel hiljemalt 7 pideva jooksul vastava ndude esitamisest.

3.4. Noukogu koosoleku kutsub kokku Noukogu esimees voi teda asendav Noukogu liige.
3.5.  Noukogu koosolekud toimuvad Seltsi peakorteris, kui Noukogu esimees voi teda
asendav Noukogu liige ei otsusta teisiti.

3.6. Noukogu koosolek kutsutakse kokku kokkukutsumise teatega, kus méirgitakse
koosoleku toimumise aeg, koht ja pdevakord. Koosoleku kokkukutsumise teatele kirjutab alla
Noukogu esimees voi teda asendav Noukogu liige.

3.7. Noukogu korralise koosoleku pdevakorra koostab juhatus ning selle kinnitab Noukogu
esimees vO1 teda asendav Noukogu liige. Aktsiondril, Noukogu litkmel voi juhatusel on digus
nouda mistahes kiisimuse liilitamist Noukogu jargmise korralise koosoleku paevakorda.

3.8. Kui Aktsiondr, audiitor, ndukogu liige vOi juhatus nduab Noukogu erakorralise
koosoleku kokkukutsumist, lilitab Noukogu esimees vOi teda asendav Noukogu liige
pdevakorda erakorralise koosoleku kokkukutsumist ndudnud isiku voi organi poolt esitatud
kiisimused.

3.9. Noukogu koosoleku kokkukutsumise teatele lisatakse pdevakorras olevate kiisimuste
osas otsuse vastuvOtmiseks vajalikud materjalid (edaspidi nimetatud Materjalid), sealhulgas
juhatuse kirjalik liihikokkuvote vastava paevakorrapunkti kohta ja otsuse projekt. Materjalid



allkirjastab juhatuse liige, kelle vastutusvaldkonda pédevakorras arutluse all olev kiisimus
kuulub.

3.10. Kui koikide Materjalide lisamine koosoleku kokkukutsumise teatele ei ole vdimalik,
siis mérgitakse teates Materjalide Noukogu liikmetele toimetamise eeldatav aeg voi tehakse
viide Materjalidega tutvumise vdoimalusele.

3.11. Noukogu korralise koosoleku kokkukutsumise teate ja Materjalide ettevalmistamise ja
Noukogu liikmetele saatmise tagab Noukogu esimehelt vai teda asendavalt Noukogu litkmelt
saadud teabe alusel juhatus, kui Noukogu esimees vdi teda asendav Noukogu liige ei otsusta
teisiti.

3.12. Kui Noukogu kokkukutsumise teadet ja/vdi Materjale ei valmista ette juhatus, kuid
juhatuse liikmete osalemine on vajalik, siis saadab Noukogu esimees voi teda asendav
Noukogu liige koosoleku kokkukutsumise teate ja/voi materjalid ka juhatusele.

3.13. Noukogu koosoleku kokkukutsumise teade ja Materjalid edastatakse hiljemalt 3
toopdeva enne koosoleku toimumist Noukogu litkmetele elektronposti teel. Vajadusel
esitatakse Noukogu litkmetele materjalid koosolekul paberkandjal. Kui Materjalid edastatakse
ndukogu litkmetele koosoleku pdeval on ndukogul digus otsustamine edasi liikata jirgmisele
ndukogu koosolekule.

3.14. Juhul kui eelnimetatud sidepidamise viisi kasutamine ei ole véltimatute asjaolude tottu
voimalik, voib Noukogu erakorralise koosoleku kokkukutsumise teate edastada ka suuliselt.
3.15. Noukogu koosoleku pdevakord saadetakse Noukogu esimehe poolt vdhemalt 3
toopdeva enne koosoleku toimumist kirjalikult ka osaluse valitsejale, Noukogu otsuse
vastuvotmise korral koosolekut kokku kutsumata aga Noukogu otsuse eelndu samal ajal selle
véljasaatmisega Noukogu litkmetele.

3.16. Kui ndukogu liige ei saa votta osa Noukogu jargmisest koosolekust, peab ta teatama
selle pohjustest Noukogu esimehele voi teda asendavale Noukogu litkmele viivitamatult
parast koosolekul osalemise voimatuse ilmnemist.

3.17. Noukogu esimees vOib teha Protokollijale ilesandeks p 3.4., 3.13. ja 3.15. {ilesannete
tehnilise tiitmise.

4. Noukogu koosolek

4.1.  Noukogu koosoleku tookeel on eesti keel.

4.2. Noukogu koosolekul osalevad lisaks Noukogu litkmetele ka juhatuse litkmed ja
Protokollija, kui Noukogu ei otsusta teisiti. Muud isikud osalevad Noukogu koosolekul
tiksnes Noukogu esimehe voi teda asendava Noukogu liikkme voi kui vajadus tuleneb
konkreetse pdevakorrapunkti eripdradest, siis juhatuse liikme kutsel. Juhatuse litkmed ning
muud isikud vdivad koosolekul osaleda ja teostada oma digusi elektrooniliste vahendite abil
ilma koosolekul fiiiisiliselt kohal olemata, reaalajas toimuva kahesuunalise side abil vdi muul
sellesarnasel elektroonilisel viisil, mis vdimaldab neil eemal viibides koosolekut jilgida ja
sOna votta.

4.3. Noukogu liiget ei vai koosolekul ega otsuse tegemisel esindada teine ndukogu liige
ega kolmas isik. Noukogu liige vdib ndukogu koosolekul osaleda ja teostada oma Gigusi
elektrooniliste vahendite abil ilma koosolekul fiiiisiliselt kohal olemata, reaalajas toimuva
kahesuunalise side abil vdi muul sellesarnasel elektroonilisel viisil, mis vdoimaldab ndukogu
litkmel eemal viibides koosolekut jédlgida ja sona votta ning otsuste vastuvotmisel héddletada.
4.4.  Noukogu koosolekut juhatab Noukogu esimees, tema puudumise korral aga Noukogu
esimeest asendav Noukogu liige (edaspidi Koosoleku Juhataja). Koosoleku Juhataja
kontrollib koosoleku alustamisel, kas Noukogu koosolek on otsustusvdimeline.



4.5.  Juhul, kui kohal on koik Noukogu litkmed, paneb Koosoleku Juhataja vastava
ettepaneku olemasolu korral hiiletusele kiisimuse Noukogu koosoleku kokkukutsumise teates
toodud péevakorra tdiendamisest.

4.6.  Kui ndukogu ei otsusta teisiti, paneb Koosoleku Juhataja Noukogu korralise koosoleku
paevakorras olevad kiisimused arutusele pidevakorras toodud jérjekorras.

4.7. Noukogu koosoleku pidevakorras olevate kiisimuste l&bivaatamine algab vastava
ettekandega ja vajadusel kaasettekandega. Kui juhatuse seisukoht ei selgu nimetatud
ettekandest, esitab juhatuse esimees ettekande jérel juhatuse seisukoha. Juhul kui kiisimust on
arutanud moni ndukogu poolt moodustatud komisjon, siis esitab vastava komisjoni esimees
vOi tema puudumisel moni komisjoni liige komisjoni seisukoha antud kiisimuses.

4.8.  Seejdrel annab Koosoleku Juhataja sona Noukogu litkmetele kiisimuste esitamiseks
ning ettekandjale vastusteks esitatud kiisimustele.

4.9. Igal Noukogu litkmel, juhatuse esimehel ning vajadusel ka pidevakorrapunkti arutelu
juures viibinud juhatuse litkmel on digus enne kiisimuse hailetusele panekut vihemalt {iheks
repliigiks. Noukogu vOib oma otsusega piirata konkreetsel juhul ettekande tegemiseks,
kiisimuste esitamiseks ja neile vastamiseks ja/voi repliikide tegemiseks ettendhtud aega voi
ettekandest, kiisimuste esitamisest ja neile vastamisest ja/voi repliikidest iildse loobuda.
Noukogu vOib samuti otsustada pdevakorras oleva kiisimuse ldbivaatamise diskussiooni
korras. Sellisel juhul médrab Noukogu ka diskussiooniks eraldatava aja. Diskussiooni juhib
Koosoleku Juhataja.

4.10. Parast pdevakorras oleva kiisimuse ldbivaatamist loeb Koosoleku Juhataja ette otsuse
projekti, ning kui Noukogu votab antud pdevakorrapunkti osas vastu otsuse, paneb selle
hééletusele.

4.11. Hailetamine on avalik, kui Noukogu ei otsusta teisti.

4.12. Enne Noukogu koosoleku Idppemist méératakse kindlaks Noukogu jargmise
koosoleku toimumise aeg.

4.13. Noukogu koosoleku 1opetab Koosoleku Juhataja.

5. Noukogu koosoleku protokollimine

5.1. Noukogu koosolek protokollitakse. Protokollijaks on Noukogu poolt madratud isik.
Noukogu koosolek salvestatakse tdies ulatuses, kui Noukogu ei otsusta teisiti. Vastava otsuse
kohta tehakse méarge protokolli.

5.2.  Protokolli kantakse:

5.2.1. Noukogu koosoleku toimumise koht ja aeg ning koosoleku alguse ja lopu aeg.

5.2.2. Koosoleku Juhataja ja Protokollija nimi, Noukogu koosolekul osalenud ndukogu ja
juhatuse litkkmete ning kutsutud isikute nimed.

5.2.3. Noukogu koosoleku paevakord.

5.2.4. Noukogu koosolekul iga pdevakorrapunkti arutamisel ettekandeid teinud isikute
nimed.

5.2.5. Noukogu otsused, hddletamise tulemused, otsuse vastu hdédletanud Noukogu litkmete
nimed.

5.2.6. Asjaolu, et Noukogu liige ei osale hddletamisel koos pohjendusega.

5.2.7. Noukogu liitkme eriarvamus.

5.2.8. Noukogu litkme vo4i juhatuse esimehe ndudel muud kiisimuse arutamisel tdhtsust
omavad asjaolud.

5.3.  Noukogu koosoleku protokolli projekt koostatakse Protokollija poolt 2 tédpdeva
jooksul pdrast koosolekut ning edastatakse koheselt juhatusele.



5.4. Juhatuse litkmed edastavad Protokollijale vajadusel oma mérkused protokolli projekti
kohta 2 toopaeva jooksul.

5.5.  Pérast nimetatud tdhtaja mo6dumist edastab Protokollija protokolli projekti Noukogu
esimehele, kes edastab vajadusel Protokollijale oma mérkused 3 toopédeva jooksul.

5.6.  Pédrast nimetatud tdhtaja moddumist edastatakse protokolli projekt kdigile Noukogu
litkkmetele, kes edastavad Protokollijale vajadusel oma mérkused 3 toopdeva jooksul.

5.7.  Pérast nimetatud tdhtaja moddumist vormistatakse protokolli projekt 1oplikult ja
esitatakse Noukogu liikmetele digitaalseks allkirjastamiseks.

5.8. Noukogu koosoleku protokolli allkirjastavad Protokollija ja Noukogu litkmed.

5.9.  Koopia allkirjastatud protokollist koos koosoleku materjalidega toimetatakse Noukogu
esimehe vOi tema poolt nimetatud isiku poolt viivitamatult, kuid mitte hiljem kui 1 kuu
jooksul pérast koosoleku toimumist osaluse valitsejale, Noukogu otsuse vastuvotmise korral
koosolekut kokku kutsumata aga héiletusprotokolli (va juhul kui kdik Noukogu litkmed
otsusega noustuvad ja selle allkirjastavad) voi hédletustulemused 5 to6pdeva jooksul pidrast
hiéletamist.

5.10. Noukogu koosolekute protokollide originaaleksemplaride ja Noukogu koosolekute
salvestuste hoidmise korraldab juhatus.

5.11. Noukogu koosolekute protokollid koos lisadega ja muude Noukogu t66ga seotud
materjalidega peavad olema kéttesaadavad Protokollija kaudu.

5.12. Noukogu koosolekute salvestused kustutatakse Protokollija poolt hiljemalt 3 t66pdeva
jooksul peale protokolli allkirjastamist kdigi Noukogu litkmete poolt.

5.13. Noukogu esimees vOib teha Protokollijale iilesandeks p 5.9. iilesannete tehnilise
tditmise.

6. Noukogu otsuste vastuvotmine koosolekut kokku kutsumata

6.1.  Noukogul on digus vastu votta otsuseid koosolekut kokku kutsumata, kui sellega on
nous koik Noukogu litkkmed. Igal liikmel on digus teha ettepanek otsuse vastuvotmiseks
koosolekut kokku kutsumata. Noukogu esimees voi tema poolt nimetatud isik esitab ndukogu
litkkmetele otsuse eelndu ja vajalikud materjalid ning mairab vastamiseks vajaliku tdhtaja.
Noukogu litkmed, kes miidratud tdhtaja jooksul kirjalikku vastust ei saada, loetakse
hééletanuks otsuse vastu.

6.2.  Koosolekut kokku kutsumata tehtud otsus loetakse vastu voetuks, kui kdik ndukogu
litkmed on héadletanud ning otsuse poolt on antud iile poole Noukogu litkmete
hééltest. Hidletamisel ndukogu liikmete hididlte vordse jagunemise korral on otsustav
ndukogu esimehe héal.

6.3. Koosolekut kokku kutsumata tehtud otsuse korral koostab Protokollija
hééletustulemuste kohta koosoleku protokolli asendava hiéletusprotokolli, mille allkirjastavad
Protokollija ja kdik Noukogu liikkmed. Protokolli lahutamatuks lisaks on Noukogu liikmete
hééletusega seotud seisukohad.

6.4. Noukogu otsuse vastuvOtmise korral koosolekut kokku kutsumata on Noukogu
esimehel voi tema poolt nimetatud isikul kohustus esitada osaluse valitsejale ndukogu otsuse
eelndu samal ajal selle viljasaatmisega Noukogu liikmetele ja hédletusprotokolli voi
hééletustulemused 5 toopdeva jooksul pirast hdédletamist.

6.5. Kui koik Noukogu liikkmed otsusega ndustuvad ja selle allkirjastavad, v3ib otsuse
vormistada ka etteteatamiseta ja hdédletusprotokollita.

6.6.  Noukogu esimees voib teha Protokollijale iilesandeks p 6.1. ja 6.4. iilesannete tehnilise
tditmise.



7. Noukogu poolt moodustatud komisjon

7.1.  Oigusaktidest tulenevalt vdi oma t56 efektiivsuse tdstmiseks voib Noukogu
moodustada erinevate tegevusvaldkondade kiisimustega tegelevaid komisjone. Komisjoni
esimehe ja litkkmed méédrab Noukogu.

7.2.  Komisjon tegutseb talle Noukogu poolt pandud tegevusvaldkonnas Noukogule
esitavate materjalide labitoGtamise ja neile hinnangute andmisega.

7.3.  Komisjon teostab oma t66d koosolekute vormis. Koosolekud kutsub kokku komisjoni
esimees. Komisjoni koosolekud toimuvad vastavalt vajadusele. Komisjoni koosolekud
protokollitakse. Komisjoni koosolekute tehnilise teenindamise ning protokollimise tagab
juhatus.

8. Noukogu tehniline teenindamine, esindamine ja teabe andmine

8.1.  Noukogu tehnilise teenindamise korraldab juhatus.

8.2. Noukogu tegevust juhib ja Noukogu esindab suhetes kolmandate isikutega Noukogu
esimees, tema draolekul voi vOimetuse korral oma kohustusi tdita aga Noukogu vanim liige.
Oma é&raolekust voi vOimetusest oma kohustusi tdita teatab esimesel voimalusel Noukogu
esimees teda asendavale Noukogu litkmele ja juhatusele.

8.3.  Teavet Noukogu ostuste kohta, samuti muud Noukogu t66d puudutavat mitteavalikku
teavet vOi kolmandatele isikutele avaldada Noukogu esimees vdi tema poolt volitatud isik.
Teavet avaldanud isik vastutab teabe avaldamise ulatuse ja otstarbekuse eest.

8.4.  Kolmandatele isikutele ei voi avaldada teavet, mille avaldamine kahjustab v3i voib
kahjustada Seltsi huve. Teabe avaldamiseks kolmandatele isikutele ei loeta teabe andmist
aktsiondride lildkoosolekule ning Noukogu otsuste tditmiseks vajaliku teabe andmist Seltsi
tootajatele.

8.5.  Pressiteate avaldamise pérast Noukogu koosolekut tagab Seltsi juhatus kooskolastades
selle eelnevalt Noukogu esimehega.

8.6. Noukogu litkmel on Gigus saada igalt juhatuse liikkmelt oma iilesannete tditmiseks
vajalikku teavet, sealhulgas dokumente ja selgitusi ning asjakohast tehnilist tuge.



